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INSTRUCCIONES PARA LA CUMPLIMENTACION E INFORMACION SOBRE
EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE EXPOSICION
PUBLICA DE VACANTES DE PUESTOS DE TRABAJO RESERVADOS A FHN

El presente procedimiento tiene por objeto facilitar a las entidades locales
interesadas el cumplimiento de lo dispuesto en la Circular de 9 de marzo de
2018, de la Direccidn General de Administracion Local sobre la provision con
caracter temporal de puestos reservados a personal funcionario de
Administracion Local con Habilitacién de caracter nacional en la Comunidad
Auténoma de Andalucia, acerca de la necesidad de exposicion publica por parte
del Colegio Territorial correspondiente de las vacantes de estos puestos de
trabajo.

Para la presentacion de la solicitud se tendra en cuenta lo siguiente:

- En la secciéon de tramites destacados de la sede electronica de Cosital
Sevilla se encuentra a disposicion de entidades locales interesadas la
«Solicitud de exposicién publica de la vacante de puesto de trabajo
reservado a FHN». Una vez se accede al procedimiento sera necesario
hacer clic sobre el apartado «Nueva instancia».
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- En el paso 1, tras pulsar en el apartado «Nuevo/a interesado/a», se
procedera a la identificacion de la persona solicitante mediante certificado
digital o cl@ve.
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Podra presentar la solicitud cualquier persona fisica o juridica. De esta
forma, resulta admisible la identificacion mediante certificado digital de
persona juridica, de empleado publico o de persona fisica. En
consecuencia, si la persona que presenta la solicitud lo hace con un
certificado de persona fisica no es necesario que aporte o justifique
ninguna representacion, ya que ésta se entendera acreditada con el
anuncio de la vacante firmado por el representante de la entidad que se
adjunte en el paso correspondiente.

En la ventana que se abre a continuacién, sera necesario consignar en el
apartado correspondiente una direccién de correo electrénico a la que se
remitira el aviso de que se encuentra disponible para su descarga el
certificado del resultado de la exposiciéon publica de la vacante una vez
concluido el plazo de publicacién.

MODALIDAD DE NOTIFICACION

Notificacién electrénica Acepta ser notificado/a de forma electronica,
como mecanismo de notificacion predeterminado.
utilizando para ello 1a direccién de correo
electronico y teléfono maévil indicados a
continuacion

@] Mas informacidn sobre qué es la notificacion electrénica y cémo funciona

Recuerde que para optar por el mecanismo de notificacion electronica, es
obligatorio disponer del certificado digital del interesadofa.

Correo-e a efectos de —
notificacion
Teléfono movil §|

OPOSICION A INTEROPERABILIDAD ENTRE ADMINISTRACIONES

Oposicion a [[Imanifiesta expresamente su oposicion a que la Administracion actuante pueda
:nterg;:]eram[;dad entre consultar o recabar datos y documentos de cualguier Administracién, en cuyo caso
Administraciones debera aportar con Ia solicitud la documentacion acreditativa correspondiente (art.

28.2 Ley 39/2015 Redactado por la disposicion final 12 de la Ley Organica 3/2018,
de 5 de diciembre), sin perjuicio de 1a declaracién de oposicion motivada que podra
formularse en el formulario del correspondiente tramite.
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Una vez se haya aceptado, aparecera una ventana como la que figura a
continuacion con los datos del interesado. En el caso de que la
identificacion se haya producido con un certificado de persona juridica, se
debera pulsar en el apartado “Indicar representante” para completar los
datos de la persona juridica con los de la persona fisica que la represente
y, tras ello, hacer clic en «Siguiente»:
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- El paso 2 (Contenido de la instancia) ya se encuentra cumplimentado por
defecto por lo que no resulta preciso afadir ninguna otra informacién para
continuar con el proceso de solicitud pulsando en el apartado «Siguiente»
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- En el paso 3, pulsando en «Anadir», debera adjuntarse el anuncio de la
vacante firmado electronicamente por la persona representante de la
entidad solicitante.
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- En el paso 4 se debera hacer clic sobre la casilla de aceptacion de las
condiciones de proteccion de datos y, a continuacién, en «Siguiente»”
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ACEPTACION DE COMDICIOMES

Infarmackin sabre Informacian sobre proteccion de datos
proteccion de detas Bl He teido |la mdormaciin sobee proteccibn de datos y soepta fas condiciones
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- El paso 5 permite la presentacion de la solicitud, sin que sea necesario su
firmado, pulsando en el apartado «Registrar». El sistema remitira el acuse
de recibo de la presentacion al correo electrénico indicado en el proceso

de solicitud.

ANUNCID D LA VACANTE DEL PUESTC DE TRABA O

H anunoio debera esrar firmado por el represanmante legal gel Ayuniamiento
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ACEPTACION DE CONDICIONES

Infarmacion sobre Ieiforrmaclén sobre proteccisn de daios
proteccidn de datos Bl He leido L3 Informmacidn sobre preteccidn de datos y acepts las condiciones

A Por favor, compruebe que todos los datos introducidos son comectos. S5 @lguno no ko es, puede comegirlo ahora. Uina vez que pufse en &l botdn “registrar®,

-@ Eliminar este borrador a Atras | Registrar
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A la conclusion de plazo de exposicion publica de la vacante, Cosital Sevilla
remitira un correo electrénico a la direccion indicada en la solicitud. Dicho correo
contendra un enlace para que el solicitante pueda acceder a la notificaciéon
electrénica que contiene el certificado del resultado de la exposicion publica en
la sede electronica de Cosital Sevilla.
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